
Білоцерківський міськрайонний суд 

Київської області

Н А К А З

27 квітня 2021 р. № 26/од/г

«Про розподіл обов'язків».

Відповідно до вимог ст. 24 Закон України «Про судоустрій і статус суддів»,

Н А К А З У Ю :

1. Здійснити розподіл обов’язків між головою Білоцерківського міськрайонного суду і
заступником голови Білоцерківського міськрайонного суду,

1.1. На голову міськрайонного суду покладається:

- представництво суду як органу державної влади у зносинах з іншими органами 
державної влади, органами місцевого самоврядування, фізичними та юридичними 
особами;

- визначення адміністративних повноважень заступника голови міськрайонного суду;
- контроль ефективності діяльності апарату суду, погодження призначення на посаду 

керівника апарату суду, заступників керівника апарату суду, а також вносить подання про 
застосування до керівника апарату суду, його заступників заохочення або накладення 
дисциплінарного стягнення відповідно до законодавства;

- видання на підставі акта про призначення судді на посаду, переведення судді, 
звільнення судді з посади, а також у зв’язку з припиненням повноважень судді 
відповідних наказів;

- видання наказів з основної діяльності роботи суду відповідно до його компетенції;
- повідомлення Вищої кваліфікаційної комісії суддів України та Державної судової 

адміністрації України, а також через веб-портал судової влади про вакантні посади суддів 
у триденний строк з дня їх утворення;

- внесення на розгляд зборів суддів пропозиції щодо визначення спеціалізації суддів, 
кількісного та персонального складу суддів відповідної спеціалізації, у т.ч. слідчих суддів, 
суддів уповноважених на здійснення кримінального провадження стосовно неповнолітніх;

- забезпечує виконання рішень зборів суддів міськрайонного суду;
- подання на затвердження до територіального управління ДСА штатного розпису суду 

та змін до нього;
- затвердження Правил внутрішнього трудового розпорядку;
- здійснення прийому громадян з питань організації роботи суду;
- здійснення інших повноважень, визначених законом.

1.2. На заступника голови міськрайонного суду покладається:



- представництво суду як органу державної влади у зносинах з іншими органами 
державної влади, органами місцевого самоврядування, фізичними та юридичними 
особами (за дорученням голови суду);

- сприяє виконанню вимог щодо підвищення кваліфікації суддів міськрайонного суду;
- організовує веденням в суді судової статистики та інформаційно-аналітичного 

забезпечення суддів з метою підвищення якості судочинства;
- організовує здійснення узагальнення судової практики в суді;
- вживає заходів щодо ефективності здійснення правосуддя (контроль за розглядом 

справ у розумні строки, причин скасування та зміни рішень суддів, з винесенням цих 
питань на обговорення двічі на рік: на нараду при голові суду - за результатами 1 півріччя 
та зборів суддів - за результатами протягом року;

- організація діяльності прес-служби суду, суддів-спікерів по висвітленню діяльності 
суду у ЗМІ, веб-порталі судової влади, на сайті суду;

- організація проведення антикорупційних заходів у суді;
- внесення пропозицій голові суду щодо вдосконалення організації роботи суду;
- право першого підпису на документах у разі відсутності голови суду;
- здійснення прийому громадян з питань організації роботи суду;
- здійснення інших повноважень, визначених головою суду;
- виконання обов’язків голови суду за його відсутності.

2. Даний наказ діє протягом періоду повноважень обраних на адміністративні посади 
голови суду Буцмака Ю.Є. і заступника голови суду Шовкопляса О.П.

3. Контроль за виконання наказу залишаю за собою.

4. З наказом ознайомити заступника голови 'суду, суддів, працівників апарату суду, 
оприлюднити на сайті суду.
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Білоцерківського міськрайонного суду


